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Beschreibung des Dienstes: Ziele und inhaltliche Kriterien von OPUShtw

Der Publikationsserver OPUShtw bietet allen Mitgliedern der HTW Berlin die technische und organisa-
torische Grundlage fir die einfache und direkte Veroffentlichung von wissenschaftlichen Dokumenten
in digitaler Form.

Nach den Prinzipien von Open Access, die die HTW Berlin in der Open Access Policy férdert, erleichtert

OPUShtw die Kommunikation innerhalb der wissenschaftlichen Gemeinschaft und unterstiitzt den
freien Zugang ohne technische und rechtliche Barrieren zu wissenschaftlichen Informationen.

Durch diesen von der Hochschulbibliothek betriebenen und vom Kooperativen Bibliotheksverbund
Berlin-Brandenburg (KOBV) gehosteten Service werden Dokumente gesammelt, archiviert, gespei-
chert, katalogisiert und nachhaltig online zur Verfligung gestellt.

Mittels dauerhafter Adressen (URN) werden sie in nationalen und internationalen Bibliothekskatalogen,
Suchmaschinen und anderen Nachschlagewerken fiir wissenschaftliche Texte indiziert. Auf diese Weise
wird die langfristige Archivierung und Abrufbarkeit der Dokumente gewahrleistet.

Fur den Betrieb und die Entwicklung von OPUShtw dienen die Empfehlungen und Standardisierungen
von nationalen und internationalen Initiativen wie der Deutschen Initiative flir Netzwerkinformation
(DINI), der Open Archives Initiative (OAI) oder der Dublin Core Metadata Initiative als Orientierung.

Rechtliche Rahmenbedingungen

Damit eine Verdffentlichung auf dem Publikationsserver OPUShtw mdglich ist, ist es erforderlich, die
rechtlichen Rahmenbedingungen durch Annahme der Lizenzvereinbarung zu akzeptieren. Hierdurch
wird der HTW Berlin das dauerhafte, nicht ausschlief8liche, Nutzungsrecht (§ 31 Abs. 2 UrhG) an den
jeweiligen Inhalten, einschliefSlich der Nutzung der bibliographischen Metadaten, eingerdumt. Damit
ist die Hochschule berechtigt, die Inhalte in internationalen Datennetzen gemaR § 19a UrhG éffentlich
zuganglich zu machen. Die Urheberrechte der Autoren und Autorinnen bleiben gewahrt.

Autor*innen bzw. Herausgeber*innen diirfen Inhalte, die auf diesem Publikationsserver verdffentlicht
wurden, an anderer Stelle in gedruckter oder elektronischer Form und vollstandig, in Auszligen oder in
bearbeiteter Form publizieren.

Version 1.0 Stand: 17.12.2024


https://www.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Zentral/ZR_IV_-_KONTAKT/Open_Access_Policy_Rundschreiben_02_20.pdf
http://www.dini.de/dini/
http://openarchives.org/
http://dublincore.org/
https://opus4.kobv.de/opus4-htw/home/index/help/content/deposit_license
https://www.gesetze-im-internet.de/urhg/__31.html
https://www.gesetze-im-internet.de/urhg/__19a.html

Bei Inhalten, die in Zukunft von einem Verlag veréffentlicht werden sollen (sog. Preprints), missen
Autor*innen bzw. Herausgeber*innen prifen, ob der Verlag einer friiheren Veréffentlichung Gber den
Publikationsserver OPUShtw zustimmt. Bei Inhalten, die bereits von einem Verlag veréffentlicht wur-
den, missen Autor*innen bzw. Herausgeber*innen sicherstellen, dass der jeweilige Verlag mit der
Zweitverdffentlichung einverstanden ist.

Einmal verdéffentlichte Dokumente werden nicht vom Publikationsserver geléscht. Der 6ffentliche Zu-
gang kann in Ausnahmefallen aus wichtigen rechtlichen Griinden eingeschrankt werden.

Mit der Erteilung einer Creative Commons-Lizenz kénnen die Rechteinhaber bestimmte Nutzungs-
rechte an den auf dem Publikationsserver veréffentlichten Dokumenten auf die Offentlichkeit Gibertra-
gen.

Das elektronische Dokument: Begriffsbestimmung und technische Eigenschaften

Fir die Zwecke dieser Leitlinien bezeichnet der Begriff elektronisches Dokument ein auf Text und Grafik
basierendes Dokument, das in digitaler Form auf einem Datentrager gespeichert und ber Computer-
netzwerke verbreitet werden kann.

Ein elektronisches Dokument, das iber OPUShtw verdéffentlicht werden soll, muss die folgenden Krite-
rien erftllen:

e Das Dokument ist publikationsfihig und zur Verbreitung in der Offentlichkeit bestimmt.

e Eshandelt sich nicht um ein dynamisches Dokument. Wenn Anderungen erforderlich sind, wird
das gednderte elektronische Dokument als neue Version gespeichert.

e Das Dokument entspricht den technischen Parametern, die von der Hochschulbibliothek und
dem technischen Betreiber festgelegt wurden:

O Esliegtim PDF-, PDF/A-, TXT-, HTML-, HTM-, ZIP-, DOC-, JPG-, GIF- oder TIF-Format
und frei von technischen Schutzvorrichtungen und Methoden des digitalen Rechtema-
nagements (DRM) vor.

0 Die Dateigrofie darf 250 MB nicht liberschreiten.

0 Der Dateiname enthalt ausschlieBlich alphanumerische Zeichen (a-z, A-Z und 0-9) so-
wie Bindestriche (-) und Unterstriche (_). Leerzeichen sind nicht erlaubt.

Die Dokumente werden in Form und Inhalt von den Autor*innen selbst oder von einem/einer Bevoll-
machtigten Uber ein Online-Formular beschrieben und anschlieRend in OPUShtw hochgeladen.

Autor*innen und Herausgeber*innen sind selbst fir die Qualitdtssicherung der elektronischen Doku-
mente verantwortlich. Studentische Abschlussarbeiten werden nur auf Empfehlung und mit Genehmi-
gung der prifenden Person verdffentlicht.
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https://de.creativecommons.net/was-ist-cc/
https://opus4.kobv.de/opus4-htw/auth/index/rmodule/publish/rcontroller/index/raction/index

Datenverfiigbarmachung

Das Hosting durch den Kooperativen Bibliotheksverbund Berlin-Brandenburg (KOBV) garantiert die On-
line-Verfiigbarkeit der in OPUShtw hochgeladenen Dokumente fiir mindestens 5 Jahre.

Die Daten bleiben, nach Méglichkeit, fir einen unbegrenzten Zeitraum online verfligbar. Solange die
HTW Berlin OPUS lizenziert, ist der Zugriff auf die Inhalte fir mindestens 5 Jahre garantiert. Die Archi-
vierung Uber diesen Zeitraum hinaus hangt von der Verfligbarkeit des Formats, der Visualisierungssoft-
ware und der Konvertierungsmdglichkeiten ab. Verdffentlichte Dokumente kénnen nicht bearbeitet
oder geléscht werden. Ausnahmeregelungen sind in den Lizenzvereinbarungen formuliert.

Elektronische Dokumente, die iiber den Publikationsserver veroffentlicht und verbreitet wer-
den

Die folgenden Kategorien von aktuellen oder friheren elektronischen Dokumenten, die von Mitgliedern
der HTW Berlin verfasst wurden, kénnen iber OPUShtw archiviert und verteilt werden:

Amtliche Mitteilungsblatter:
Der Dokumenttyp Amtliche Mitteilungsblatter bezeichnet die Satzungen, Verordnungen und
gesetzlichen Bekanntmachungen der HTW Berlin.

e Ausgabe (Heft) zu einer Zeitschrift:
Der Dokumenttyp Ausgabe (Heft) zu einer Zeitschrift bezeichnet einen Teil (Jahrgang, Heft,
Band) einer Zeitschrift oder eines Periodikums und enthalt im Allgemeinen mehrere Beitrage
(Artikel).

e Bachelorarbeit:
Der Dokumenttyp Bachelorarbeit bezeichnet die niedrigste Stufe einer Abschlussarbeit (nor-
malerweise nach 3 Jahren Studium). Die Verdffentlichung von Bachelorarbeiten erfolgt nur
auf Empfehlung eines Betreuers bzw. einer Betreuerin und nur bei einer Bewertung von min-
destens '2.0'.

e Beitrag zu einer (nichtwissenschaftlichen) Zeitung oder Zeitschrift:
Der Dokumenttyp Beitrag zu einer (nichtwissenschaftlichen) Zeitung oder Zeitschrift bezeich-
net einen Beitrag in einer Zeitung, einem Wochenmagazin oder einem anderen nicht-wissen-
schaftlichen Periodikum.

e Bericht:
Der Dokumenttyp Bericht enthéalt textgepragtes Material, das nicht anderweitig zugeordnet
werden kann, z.B. Reports, externe Forschungsberichte, interne Reports, Mitteilungen, statis-
tische Berichte, Projektabschlussberichte, technische Dokumentationen und Anleitungen.

e Buch (Monographie):
Der Dokumenttyp Buch (Monographie) ist fiir klassische monographische Werke gedacht.

e Diplomarbeit:

Der Dokumenttyp Diplomarbeit bezeichnet die mittlere Stufe einer Abschlussarbeit. Die Dip-

lomarbeit ist eine Abschlussarbeit vor Beginn des Bologna-Prozesses fiir akademische Grade

auf der gleichen Stufe des jetzigen Master-Abschlusses.
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Dissertation:
Der Dokumenttyp Dissertation bezeichnet die hdchste Stufe einer Abschlussarbeit, die
gleichwertig oder héher ist als eine Dissertation, aber nicht der Bologna-Konvention folgt.
Auch Habilitationsschrift ist enthalten.

E-Tutorial:
Der Dokumententyp E-Tutorial bezeichnet eine Anleitung, die das selbstandige Lernen von
bestimmten Themen ermdglichen soll.

Habilitation:
Fur die Definition des Dokumenttyps Habilitation siehe Dissertation.

Ronferenzverdffentlichung:
Der Dokumenttyp Konferenzveréffentlichung beinhaltet alle Arten von Dokumenten, die mit
einer Konferenz verbunden sind, unter anderem Konferenz-Papers, Konferenzberichte, Con-
ference-Lectures, Beitrdge in Konferenz-Proceedings, Konferenzbeitrage, Abstracts, Bande
von Konferenzbeitragen, Poster von Konferenzen.

Lehrmaterial:
Der Dokumenttyp Lehrmaterial bezeichnet Lehrmaterial im weitesten Sinn, bspw. Vorle-
sungsmitschnitte als bewegtes Bild- oder Tondokument, Ubungsmaterial, Vorbereitungs-
oder auch Prifungsmaterial. Fir Vorlesungstexte selbst steht hingegen der Dokumenttyp
,Vorlesung®.

Masterarbeit:
Der Dokumenttyp Masterarbeit bezeichnet die mittlere Stufe einer Abschlussarbeit und refe-
riert auch Abschlussarbeiten vor Beginn des Bologna-Prozesses fiir akademische Grade auf
der gleichen Stufe des jetzigen Master-Abschlusses (Magister, Uni-Diplom, Staatsexamen).
Die Veroffentlichung von Masterarbeiten erfolgt nur auf Empfehlung eines Betreuers bzw. ei-
ner Betreuerin und nur bei einer Bewertung von mindestens '2.0".

Preprint:
Unter den Dokumenttyp Preprint fallen vorldufige wissenschaftliche oder technische Papiere,
die nicht in der Reihe einer Institution erscheinen, sondern in einer wissenschaftlichen Zeit-
schrift oder als Teil eines Buches erscheinen sollen.

Sonstiges:
Der Dokumenttyp Sonstiges ist fur alles gedacht, das in keinen der vorhandenen Dokument-
typen passt.

Studienarbeit:
Der Dokumenttyp Studienarbeit bezeichnet textgepragte Ausarbeitungen, die im Rahmen ei-
nes Studiums entstehen (Haus- und Seminararbeiten, Untersuchungs- und Projektberichte)
und nicht als Abschlussarbeit eingestuft sind.

Teil eines Buches:
Im Dokumenttyp Teil eines Buches sind Dokumente reprasentiert, die im Rahmen eines mo-
nographischen Werks entstanden sind, wie bspw. Kapitel oder Beitrage in Sammelwerken.

Vorlesung:
Der Dokumenttyp Vorlesung enthalt Universitatsreden, Vorlesungen und Antrittsvorlesun-
gen.
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e Wissenschaftlicher Artikel:
Der Dokumenttyp wissenschaftlicher Artikel beinhaltet Dokumente, die als Artikel, Leitartikel,
Editorial, Register, Inhaltsverzeichnis oder redaktioneller Teil in einer wissenschaftlichen
Zeitschrift oder einem wissenschaftlichen Periodikum veréffentlicht wurden (Postprint).

Die Beschreibung der Dokumenttypen wurde weitgehend dem OPUS Handbuch fiir die Version 4.7.1
entnommen, das unter der folgenden Adresse zu finden ist: https://www.opus-repository.org/user-

doc/index.html.

Abschlussarbeiten von Studierenden der HTW Berlin

Abschlussarbeiten von Studierenden kénnen auf dem Publikationsserver der Hochschule intern verof-
fentlicht und langfristig archiviert werden. Fir die Verdffentlichung dieser gelten gesonderte Vorga-
ben.

Metadaten

Bibliografische Metadaten werden erfasst, wenn Inhalte archiviert und auf dem Publikationsserver ver-
offentlicht werden.

Sie werden in nationalen und internationalen Bibliothekskatalogen, Suchmaschinen und anderen Nach-
schlagewerkzeugen (u.a. der Deutschen Nationalbibliothek, BASE und Google Scholar) indexiert.

Bei der Erhebung von Metadaten, besonders von personenbezogenen Daten, werden die Datenschutz-
hinweise der HTW Berlin und des Publikationsservers OPUShtw beachtet. Die Inhalte werden u.a. mit
folgenden Metadaten versehen:

e Persistente Identifikatoren, z.B. URN oder DOI,
e Abstracts: Zusammenfassungen auf Deutsch oder Englisch,
e Schlagworter: freie Schlagwdorter in Deutsch und/oder Englisch (gemaR OGND).

Die Metadaten zu den auf dem OPUS-Publikationsserver gespeicherten Inhalten sind im Internet frei
zuganglich und kénnen eingesehen, gespeichert und Dritten zur Verfligung gestellt werden. Es wird
sich an den folgenden Metadatenstandards orientiert: Deutsche Initiative fir Netzwerkinformation
(DINI), Open Archives Initiative (OAI) und die Dublin Core Metadata Initiative.

Organisatorische Regelungen und Informationen

Der Publikationsserver wird von der Hochschulbibliothek der HTW Berlin betrieben und vom KOBV geh-
ostet und entwickelt. Dariiber hinaus sichert der KOBV regelmaRige Speicher- bzw. Backup-Routinen
zur Absicherung der eingestellten Datenbestdnde zu. Der OPUShtw-Publikationsserver wird auf der
Grundlage der Software OPUS in ihrer aktuellen Version betrieben, die unter https://www.kobv.de/ser-
vices/hosting/opus/ dokumentiert ist. Die elektronische Verdffentlichung ist nur fiir Mitglieder der HTW
Berlin mdglich und ist kostenfrei. Die Einreichung von elektronischen Dokumenten zur Verteilung iber
den Dokumentenserver erfolgt (iber das Online-Formular.
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https://www.opus-repository.org/userdoc/index.html
https://www.opus-repository.org/userdoc/index.html
https://bibliothek.htw-berlin.de/publizieren-open-access/abschlussarbeiten-im-repositorium-opushtw/
https://bibliothek.htw-berlin.de/publizieren-open-access/abschlussarbeiten-im-repositorium-opushtw/
https://www.htw-berlin.de/datenschutz/
https://opus4.kobv.de/opus4-htw/home/index/help/content/data_protection
http://www.dini.de/dini/
http://openarchives.org/
http://dublincore.org/
https://www.kobv.de/services/hosting/opus/
https://www.kobv.de/services/hosting/opus/
https://opus4.kobv.de/opus4-htw/publish

